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1. 「観点別評価集計表.xlsx」を使う前に 

1.1. 「観点別評価集計表.xlsx」の構成について 

「観点別評価集計表.xlsx」をご利用になる前に、あらかじめ各シート（[図 1 シート構

成]①～③）に必要事項の入力・設定が必要となります。各シートへの入力・設定内容

は[表 1 各シートへの入力・設定内容]を参照してください。 

 

図 1 シート構成 

 

表 1 各シートへの入力・設定内容 

No シート名 入力・設定内容等 

①  一覧表 「組、番号、氏名」を設定します。入力した「組、番号、氏名」は

「知識・思考・学び」全てのシート（図 1 シート構成 ③）に反映さ

れます。 

②  基準 「知識・思考・学び」の「評価／評定」を算出するための基準値を

設定します。 

③  知識 

思考 

学び 

各シートに中間考査、期末考査の結果（点数）を入力します。必要

に応じて課題等の点数を入力することも可能です。入力された結果

（値）をもとに、「評価点」と「観点評価」を自動計算します。 

 

2. 各シートの設定方法と使い方 

2.1. 「一覧表」シートの作成 

[図 1 シート構成]①を選択し、「一覧表」を作成します。 

 

（１） 名簿を作成する場合 

B 列に「組」、C 列に「番号」、D 列に「氏名」を入力して名簿を作成します。 

登録する生徒数が 47 名以上いる場合は、[（２）名簿に生徒を追加する場合]の手順に

したがって名簿に追加してください。 
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（２） 名簿に生徒を追加する場合 

① 「一覧表」に行を追加する 

追加したい行のセル上で「右クリック」→「挿入（I）」→「テーブルの行（上）

（A）」 or 「テーブルの行（下）（B）」をクリックし、行を追加します。 

 

※ 行追加は必ず名簿の最終行（ジョー・バイデン）の下に挿入してください。 

※ 名簿の途中に挿入すると数式が崩れて「評価／評定」が正しく算出されません。 

 

 

 

② 「一覧表」に追加した行に「組」「番号」「氏名」を追記する 

追加した行の B 列に「組」、C 列に「番号」、D 列に「氏名」を入力します。 
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2.2. 「知識」「思考」「学び」シートの作成 

[図 1 シート構成]③を選択し、「知識」「思考」「学び」シートを作成します。 

 

（１） 「一覧表」の名簿に生徒を追加した場合 

① 「知識」「思考」「学び」シートにも行を追加する 

「一覧表」に追加した同じ行のセル上で「右クリック」→「挿入（I）」→「テー

ブルの行（上）（A）」 or 「テーブルの行（下）（B）」をクリックし、行を追加

します。 

 

※ 行追加は必ず「一覧表」と同じ箇所（名簿の最終行）に挿入してください。 
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② 「知識」「思考」「学び」シートに考査結果等を入力する 

追加した行の「組」「番号」「氏名」が表示されていることを確認し、考査結果

等を入力します。 

 

 

2.3. 「基準」シートの作成 

[図 1 シート構成]②を選択し、「基準」を作成します。 

 

（１） 基準を作成する 

① 「知識・思考・学び」それぞれの「評価／評定」を設定する 

各学期の評価／評定を算出するための基準を入力します。 

 
※「評価／評定」の数字は各学校の基準に合わせて変更してください。 

※10 段階評価／評定の場合は、「評価／評定」を 1～10 で設定してください。 

② 年間評価／評定を設定する 



 

p. 7 

Copyright(C)2023  Yamakawa Shuppansha Ltd., All Rights Reserved. 

各学期の評価／評定を基準に年間の評価／評定を算出するための基準を入力し

ます。 

 

 
 

（２） 基準を追加する 

① 新しい評価／評定を追加する場合（例：「S」評価／評定を追加する場合） 

「各観点の評価／評定」を追加したい行のセル上で「右クリック」→「挿入（I）」

→「テーブルの行（上）（A）」をクリックし、行を追加します。 

 

 

 

「年間の評価／評定」を追加したい行のセル上で「右クリック」→「挿入（I）」

→「テーブルの行（上）（A）」をクリックし、行を追加します。 
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追加した行に「各観点の評価／評定」「年間の評価／評定」を入力します。 

※ 総計に表示される（SSS）は評価／評定を入力すると自動で表示されます。 

 

 

 

② 「知識」「思考」「学び」シートに評価／評定を追加する 

各シートで評価／評定を定義している表（B6:D8）のセル上で「右クリック」

→「挿入（I）」→「テーブルの行（上）（A）」 or 「テーブルの行（下）（B）」

をクリックし、行を追加します。 

 

※  [①新しい評価／評定を追加する場合（例：「S」評価／評定を追加する場合）] 

にて評価／評定を追加した場合、「知識」「思考」「学び」シートそれぞれの「評

価／評定」にも追加した評価／評定を追加する必要があります。 

 

 

  



 

p. 9 

Copyright(C)2023  Yamakawa Shuppansha Ltd., All Rights Reserved. 

追加した表に評定を入力します。 

 

 

2.4. 定期考査以外の小テストやレポート課題を実施した場合の注意点 

③ 「知識」「思考」「学び」シートの「評価基準」のメンテナンス 

定期考査以外の小テストやレポート課題の結果（点数）は、「評価点（I 列）」に

加算されます。したがって、定期考査以外の小テストやレポート課題を実施し

た場合は、「評価基準（B 列）」のメンテナンスを必ず実施してください。 
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3. 困ったら 

3.1. セルの数式を消してしまった場合 

同列のセルをコピーし、数式を削除したセルに貼り付けます。 

 

例）F4 セルの数式を削除してしまった場合 

 

 

F5 セル上で「右クリック」→「コピー（C）」で F5 の数式をコピーします。 
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F4 セル上で「右クリック」→「貼り付けのオプション：」から数式を貼り付けます。 

 

 

3.2. ２学期制の場合 

 

「基準」シートの「3 学期」の基準値を削除します。 
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「３_知識」「３_思考」「３_学び」それぞれのシートの「考査」「課題等の内申」の入力

をしないでください。 

 

 

4. お問い合わせ先 

ご利用にあたって不明点などがある場合は、HP のお問い合わせフォームよりご連絡を

お願い致します。 

 

株式会社山川出版社 お問い合わせフォーム 

https://www.yamakawa.co.jp/contact/general 

  

https://www.yamakawa.co.jp/contact/general
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改訂履歴 

版数 改訂内容 改定日 

第 1 版 初版 2023 年 4 月 6 日 

 


